Manaus, sexta-feira, 17 de fevereiro de 2012

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PORTARIA N° 014/2012-GS/SEMEF

O SECRETARIO MUNICIPAL DE  FINANGAS,
PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO no exercicio da
competéncia que lhe confere o inciso II, do artigo 128, da Lei Organica
do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos
administrativos para a formalizagdo dos pedidos de restituicdo dos
tributos municipais.

RESOLVE:

Art. 1° Nos pedidos de Restituicdo dos tributos municipais
é obrigatério a formalizagdo de Processo Administrativo, que devera ser
solicitado em formulério préprio, disponibilizado na internet, por meio do
Portal Eletronico da Prefeitura de Manaus,
www.semef.manaus.am.gov.bor ou na Central de Atendimento ao
Contribuinte, instruido com os seguintes documentos:

| - copia do comprovante de pagamento das guias de
recolhimento, com a reprodugao legivel, frente e verso da autenticagdo
bancaria e do valor recolhido e, quando for o caso, documento emitido
pelo caixa eletronico ou similar da instituicdo financeira onde o
pagamento foi efetuado;

Il - em se tratando de Pessoa Fisica:

e copia da carteira de identidade e do comprovante de
inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do contribuinte;

e procuragdo ou autorizagdo, com firma reconhecida, do
contribuinte, com poderes de representagdo perante 6rgdos pulblicos,
inclusive para requerer, receber e dar quitagdo, quando for o caso;

o dados bancérios do contribuinte para depdsito em conta
corrente do valor devido a titulo de restituicao.

Il - em se tratando de contribuinte Pessoa Juridica:

e copia do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica;

o copia da cédula de identidade e do cartdo do Cadastro
de Pessoa Fisica — CPF de seu representante legal;

e procuracdo do representante legal do contribuinte, com
poderes de representacdo perante 6rgdos publicos, inclusive para
requerer, receber e dar quitagao;

e copia do contrato social e Ultima alteragéo, ou copia do
estatuto e ata de eleicdo da diretoria atual, registrados no orgao
competente;

e copia do ato de nomeacdo do sindico, comissario,
liquidante ou interventor, expedido pela autoridade competente, quando
se tratar de faléncia, concordata, liquidagéo ou intervencao.

IV — a anexacdo da(s) guia(s) original(ais) exigidas para
instrucdo do processo podera ser dispensada na hipdtese de seu
extravio, mediante declaragdo expressa do contribuinte e desde que
exista o registro nominal do crédito no sistema informatizado da
Secretaria Municipal de Finangas.

V - pagamento da Taxa de expediente (10% da UFM
vigente).

VI - a Central de Atendimento ao Contribuinte apos
constituicdo do Processo devera encaminha-lo & Divisdo de Arrecadacéo
para ser atestado o ingresso da receita;

VIl sendo o pedido de Restituicdo fundamentado em
decisdes administrativas ou judiciais o requerente devera anexar copia
do respectivo decisorio;

Art. 2° No pedido sobre Restituicdo de Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU, a unidade administrativa
receptora do pedido devera conferir o cadastro do imdvel, certificando-se
de que o solicitante € o contribuinte ou seu representante legalmente
constituido;

§ 1°. Caso o pedido seja formulado por cOnjuge cujo nome
ndo conste no cadastro imobilidrio devera ser apresentada cépia da
certiddo de casamento, autenticada por tabelido;
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§ 2°. Caso 0 pedido seja formulado por inquilino, devera
ser apresentada copia do contrato de locagdo que comprove a
responsabilidade do inquilino pelo pagamento do imposto, acompanhada
do comprovante original de pagamento do tributo;

§ 3° Caso os dados do imovel objeto do pedido ndo
estejam atualizados no Cadastro Imobiliario, o requerente devera
apresentar os documentos héabeis para atualizacéo cadastral.

§ 4°, Tratando-se de pedido de restituicdo de indébito de
IPTU, o disposto no § 2° deste artigo apenas se aplica aos casos em que
0 requerente nao seja identificado na data do requerimento como
proprietario do imével a que se refere o pedido de restituicéo;

Art. 3° Tratando-se de pedido de restituicdo de indébito do
Imposto sobre a Transmisséo de Bens Iméveis por Ato Oneroso Inter
Vivos - ITBI, o requerente devera apresentar:

| — requerimento solicitando cancelamento do ITBI,
disponivel no sitio eletrnico da Secretaria Municipal de Finangas
(SEMEF) ou na Central de Atendimento ao Contribuinte;

Il - certiddo narrativa do registro de imoveis atualizada;

Il - declaragéo do Cartério de Notas de que ndo se completou
0 ato de compra do imdvel ou declaragéo do agente financiador;

IV — documento original de arrecadacdo municipal (guia do
ITBI) 12, 22 e 32 vias, quando for o caso de documento emitido pelo caixa
eletrdnico ou similar da instituigéo financeira onde o0 pagamento foi efetuado;

V - documento original de arrecadag&o municipal (guia do ITBI)
12 e 22 vias, quando tenha sido efetuado pagamento diretamente no caixa.

Art. 4° Tratando-se de pedido de restituicdo de indébito do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza ou Taxas:

| - tratando-se de restituicdo do ISSQN ou ISSRF, ap6s atestar
0 ingresso da receita, 0 Processo deverd ser encaminhado a Divisdo de
Fiscalizagao para homologacéo do valor declarado pelo contribuinte;

Il - tratando-se de restituicdo de taxas, apds atestar o
ingresso da receita, o Processo deverd ser encaminhado ao
Departamento de Tributagdo e/ou Procuradoria da Divida Ativa /PGM
que procedera a analise do pedido.

Il - cancelamento de Nota Fiscal de Servico Avulsa e
Restituicdo de ISS correspondente:

e Declaracdo da empresa tomadora do servigo,
informando o motivo da ndo aceitagdo da NFSA,;

o NFSA 12 e 22 vias (original);

Obs.: Havendo Nota Fiscal substituta, anexar copia desta
com o respectivo Documento de Arrecadacéo.

Art. 5° Os pedidos de Restituicdo fundamentados em
decisdo judicial deverdo ser submetidos a prévia manifestagdo da
Procuradoria-Geral do Municipio.

Art.6° Havendo a necessidade de informagOes
complementares, o interessado sera notificado a fornecé-las em até 30
(trinta) dias, sob pena de arquivamento do processo sem julgamento
final do pedido.

Art. 7° Sendo o pedido indeferido total ou parcialmente, a
unidade administrativa que proferiu a decisdo devera cientificar o
requerente, por meio de carta registrada.

Art. 8° O Departamento de Tributacdo e/ ou Procuradoria da
Divida Ativa /PGM procedera a analise do pedido, o calculo do valor a ser
restituido e emitira parecer, encaminhando em seguida o Processo a Divisdo
de Arrecadacdo quando houver restituigio/compensac&o para procedimento:

§ 1°. N&o se procedera a Restituigdo caso seja constatada
a existéncia de débitos do credor perante a Fazenda Publica Municipal.

§ 20, No serd deferida Restituigdo do indébito declarado a
pessoa diversa do credor original que ndo comprovar a assuncéo ou
aquisicao desse direito.

§ 3° O interessado sera notificado da existéncia dos
débitos, que podem ser consultados no sitio eletronico da SEMEF,
sendo-lhe oferecida a oportunidade de compensé-los com o indébito
existente através da assinatura do Termo de Compensacdo que sera
apensado aos autos do processo de Restituicao.

§ 4°, A ndo extincdo dos déhitos de que trata o § 3° deste
artigo, por pagamento ou compensagdo, no prazo de 30 (trinta) dias
contados a partir da notificagdo, ensejara o arquivamento do processo.
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§ 5°. Apos a realizagdo da compensacéo, restando valor a
restituir, o processo deverd ser encaminhado ao Departamento de
Administragdo para conferencia do valor a ser restituido e cadastramento
no AFIM. Em seguida, o DEPAD - Departamento de Administragdo
encaminhard os autos a Inspetoria Setorial da SEMEF para referendo.

§ 6° A inspetoria Setorial analisard e emitird despacho
sobre a regularidade do processo, em seguida encaminhara ao DEFIN -
Departamento Financeiro para processar o pagamento.

§ 7° O Departamento Financeiro adotara os procedimentos
legais, com vistas a emissdo da Ordem Bancaria para o devido
pagamento da restituicdo e encaminhara ao DECON - Departamento de
Contabilidade para o devido arquivamento dos autos.

Art. 9° Os procedimentos adotados no § 5° do 8° serdo validos
para o exercicio de 2012, em conformidade com o que preceitua a Lei
n° 1.545 de 30/12/2011. No tocante ao exercicio de 2013, fica deslocada a
competéncia prevista no paragrafo supracitado para o Departamento de
Encargos Gerais e Divida Publica da Subsecretaria do Tesouro.

Art. 10 Revoga-se a Portaria n® 0124/2006-GS/SEMEF, de
05 de dezembro de 2006, publicada no DOM n° 1616, de 07 de
dezembro de 2006, e as demais disposi¢des em contrario.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo, retroagindo seus efeitos a 1° de janeiro de 2012.

Publique-se. Cumpra-se.

Manaus, 15 de fevereiro de 2012

ALFREDQPAES DOS SANT%S
Secratario Municipal de Finangas, Planejamento e
Tecnologia da informacéo - SEMEF

PORTARIA N° 015/2012-GS/SEMEF

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO no exercicio da
competéncia que Ihe confere o inciso II, do artigo 128, da Lei Orgénica
do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre a
seguranca e o controle de acesso ldgico aos Sistemas Informatizados da
Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Tecnologia da
Informag&o — SEMEF.

RESOLVE:

Art. 1° - O acesso aos Sistemas Informatizados da
Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Tecnologia da
Informacdo — SEMEF, que contenham dados fiscais de interesse dos
contribuintes, sera realizado mediante a utilizagao de senha de seguranga.

Art. 2° - A solicitacdo e a liberacdo da senha de
seguranca serdo efetivadas por meio do sisttma GISSONLINE

(http://portal.gissonline.com.br) disponibilizado no site

http://semef.manaus.am.gov.br na rede mundial de computadores (Internet).

Art. 3° - A senha de seguranca representa a assinatura
eletronica da Pessoa Fisica ou Juridica que a cadastrou, é intransferivel
e sera composta de no minimo 6 (seis) digitos de sua livre escolha,
podendo ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor.

Art. 4° - Sera cadastrada apenas uma senha para cada
numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -CNPJ e
para cada nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Art. 5° - A Pessoa Fisica ou Juridica detentora da senha
sera responsavel por todos os atos praticados por meio da senha por ela
cadastrada.

Art. 6° - As pessoas juridicas prestadoras de servigos
deverdo solicitar autorizacdo do Fisco municipal para emissdo da Nota
Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e no sistema GISSONLINE
(http://portal.gissonline.com.br) disponibilizado no site
http://semef.manaus.am.gov.br.
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Art. 7° - No momento da solicitacdo para autorizagdo de
emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e sera necessaria a
informac&o dos dados cadastrais de, pelo menos, um dos sécios da empresa.

Art. 8 - A autorizacdo para emissdo da Nota Fiscal de
Servicos Eletronica — NFS-e serd efetivada através do sistema GISSONLINE,
quando da liberagéo pelo Fisco municipal, e devera ser consultada no mesmo
sistema através do site (http://portal.gissonline.com.br) disponibilizado no site
http://semef.manaus.am.gov.br.

Art. 9° - O acesso ao sistema para emisséo da Nota Fiscal
de Servicos Eletronica — NFS-e (http:/manaus.ginfes.com.br) pelas
Pessoas Juridicas prestadoras de servicos sera realizado através da
senha alterada na ocasido do primeiro acesso ao sistema GISSONLINE
(http://portal.gissonline.com.br), todos  disponibilizados no  site
http://semef.manaus.am.gov.br.

Art. 10 - A emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica
- NFS-e pelas Pessoas Juridicas prestadoras de servigos sera efetuada
no site http://manaus.ginfes.com.br.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Publique-se. Cumpra-se.

Manaus, 16 de fevereiro de 2012

ALFREDQ,’;&@OS AN ?S

Secretario Municipal de Finahgas, Planejamento e
Tecnologia da Informagéo - SEMEF

PORTARIA N° 016/2012-GS/SEMEF

O SECRETARIO MUNICIPAL DE  FINANGAS,
PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DA INFORMAQAO no exercicio da
competéncia que lhe confere o inciso Il, do artigo 128, da Lei Organica
do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO a necessidade de DEFINIR o layout dos
registros do Recibo Provisdrio de Servicos — RPS e da Nota Fiscal de
Servicos Eletronica— NFS-e.

RESOLVE:

Art. 1° - Definir, conforme detalhamento constante do
Anexo | desta Portaria, o layout dos registros para transmissao em lote
via site dos Recibos Provisérios de Servicos — RPS emitidos pelos
prestadores de servigos, nos termos do que dispde o Decreto n°® 9.139,
de 05 de julho de 2007, alterado pelo Decreto n® 1.328, de 09 de
novembro de 2011, para fins de substitui-los por Notas Fiscais de
Servigos Eletronicas — NFS-e.

Art. 2° - Definir, conforme detalhamento constante do
Anexo |l desta Portaria, o layout dos registros para transmissdo em lote
via WebServices dos Recibos Provisérios de Servicos — RPS emitidos
pelos prestadores de servigos, nos termos do que dispde o Decreto
n° 9.139, de 05 de julho de 2007, alterado pelo Decreto n® 1.328, de 09
de novembro de 2011, para fins de substitui-los por Notas Fiscais de
Servicos Eletronicas — NFS-e.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicagéo.

Publique-se. Cumpra-se.

Manaus, 16 de fevereiro de 2012

B

ALFR AES DOS SANTOS
Secretério Municipal de Fifiingas, Planefemenio ¢

Tecnofogia da Informagéo - SEMEF



