- Manaus, sexta-feira, 6 de fevereiro de 2015

CASA CIVIL

ASSUNTO: DECLARAGAO DE BENS

ORGAO: CASA CIVIL

SERVIDOR: JULIO CEZAR LIMA BRANDAO

CARGO: SUBSECRETARIO SUBCHEFE DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS DA CASA CIVIL
SIT: () NOMEAR ( X ) EXONERAR ( ) ANUAL

DECRETO: 19-01-2015 DOM: 3572 PUBLICAGAO: 19-01-2015

-01 CASA NO COND. ENCONTRO DAS AGUAS — DOM PEDRO — AM;

-01 APTO. NO BOSQUE RES. KOPENHAGEN - PARQUE DEZ DE NOVEMBRO - AM;

- 01 SALA COMERCIAL NO EDIFICIO RIO NEGRO CENTER;

-01 VEICULO MARCA FORD, MODELO ECOSPORT, ANO 2010;

-01 VEICULO HONDA CIVIC, ANO 2012;

- 01 POUPANCA E APLICACAQ BRADESCO.

DECLARO QUE NAO POSSUO QUALQUER OUTRO BEM QUE NAO OS ENUMERADOS
NESTE FORMULARIO E RESPONSABILIZO-ME PELA AUTENTICIDADE DAS
DECLARAGOES AQUI PRESTADAS.
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ASSUNTO: DECLARAGAO DE BENS

ORGAO: CASA CIVIL

SERVIDOR: VITOR HUGO MOTA DE MENEZES

CARGO: SUBSECRETARIO SUBCHEFE DA CASA CIVIL

SIT: () NOMEAR (X ) EXONERAR ( ) ANUAL

DECRETO: 19-01-2015 DOM: 3572 PUBLICAGAO: 19-01-2015

~01 CASA SITUADA NA AV. JUTAT;

-01 ESCRITORIO NA AV. EDUARDO RIBEIRO;

- 01 VEICULO CAMINHONETE SSANGYONG ACTYON 4X4 2010;

- 01 POUPANGA NO BRADESCO;

- 01 PLANO BRADESCO);

- 01 PLANO NO BANCO DO BRASIL.

DECLARO QUE NAO POSSUO QUALQUER OUTRO BEM QUE NAO OS ENUMERADOS
NESTE FORMULARIO E RESPONSABILIZO-ME PELA AUTENTICIDADE DAS
DECLARAGOES AQUI PRESTADAS.
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SECRETARIA MUNICIPAL DO CENTRO

PORTARIA N° 004 /2015 - DAF/ SEMC.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DO CENTRO, no exercicio
da competéncia que lhe confere o artigo 86, inciso IV, da Lei Organica
do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de suprir as demandas
da secretaria, em decorréncia da urgéncia ou outra natureza com
despesas mildas e de pronto pagamento;

CONSIDERANDO o que consta na comunicagdo interna
n° 002/2015 - SEMC, de 05/02/2015.

RESOLVE:

| - AUTORIZAR a liberagdo de adiantamento ao servidor
ELCIMAR DE OLIVEIRA LIMA, coordenador executivo - PROMANAUS,
matricula n® 125.774-9 B, do quadro de pessoal da Secretaria Municipal
do Centro, no valor de R$ 4.000,00 (Quatro mil reais), sendo
R$ 2.000,00 (dois mil reais) no elemento de despesas 339030 — Material
de Consumo e R$ 2.000,00 (dois mil reais) no elemento de despesas
339039 - Outros Servigos de Terceira Pessoa Juridica, a fim de atender
despesas mildas de pronto pagamento.

\

II-ESTABELECER de acordo com a Lei n° 198, de 21 de
Junho de 1993, regulamentada por meio do decreto n° 1.595 de 05. 07.
1993, o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
recebimento do numerario para aplicag@o do adiantamento, € o prazo de
15(quinze) dias para apresentagdo da prestagdo de contas de sua
aplicagdo, contados do término do prazo previsto no inciso V do Art. 7°
do decreto n° 1.595/93 e decreto n° 2.539/2013 de 28/08/2013,
sujeitando-se a tomada de contas, se néo o fizer neste prazo.

Il - ORIENTAR ao tomador do adiantamento que a
prestagdo de contas devera ser formalizada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

1 - Ato de Concessao de Adiantamento;

2 - Ordem Bancéria;

3 — Comprovante de despesas realizadas e numeradas seguidamente;
4 — Comprovante de recolhimento de saldo, quando houver;

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Manaus, 05 de fevereiro de 2015.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS,
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E CONTROLE INTERNO
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PORTARIA N.° 001/2015 - SUBREC/SEMEF

O SUBSECRETARIO MUNICIPAL DA RECEITA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO E CONTROLE INTERNO - SEMEF no exercicio da
competéncia que lhe confere o inciso Il, do artigo 128, da Lei Orgénica
do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO que o pagamento do Imposto Sobre a
Transmissdo de Bens Iméveis — ITBI pressupde a intengdo inequivoca
de aquisicao de imovel;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a
atualizagdo dos dados cadastrais referente a titularidade de iméveis no
municipio de Manaus;

RESOLVE:

| — Determinar ao setor do ITBI a efetuar a mudanga de
titularidade de imével, mediante a comprovagéo do pagamento da guia
do Imposto Sobre a Transmissdo de Bens Iméveis — ITBI, passando do
nome do proprietdrio atual para o adquirente, sujeito passivo da
obrigagao e proceder:

a) O(a) Diretor(a) do Departamento responsavel pelo
Cadastro Imobiliario devera disponibilizar um servidor devidamente
treinado para executar esta atualizagdo cadastral na Divisdo do ITBI;

b) A atualizagao devera ser feita no maximo até 48h00 apds
a quitagdo do ITBI, o que devera ser confirmada pelo servidor responsavel
em consulta ao Histérico de Recolhimento do contribuinte no STI;

¢) Apds a atualizagdo cadastral o setor do ITBI encaminhara
ao(a) Diretor(a) responsavel pelo Cadastro Imobiliario, dentro de 24h00, toda
a documentagao que serviu de base para a referida atualizagdo.

Il - No caso de desisténcia da compra do imovel, em que
se tenha quitado o ITBI, o sujeito passivo da obrigagdo devera requerer
a restituicdo do imposto, mediante processo administrativo eletronico, e
sua tramitagdo devera obrigatoriamente ser encaminhada ao setor do
ITBI para proceder a corregao do cadastro, retornando a titularidade ao
vendedor e proceder:

a) A atualizagdo devera ser feita no maximo até 72h00
apos a formalizagdo do processo administrativo eletronico, desde que o
mesmo tenha sido instruido com toda a documentagéo prevista no
SIGED e com parecer favoravel

b) Apoés a atualizagdo cadastral o setor do ITBI
encaminhara ao(a) Diretor(a) responsavel pelo Cadastro Imobiliario
dentro de 24h00, toda a documentagdo que serviu de base para a

referida atualizag@o.
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Il - A Chefia do setor de ITBI devera tomar todas as
providéncias necessarias para viabilizar essa Determinagéo.

IV - A Chefia do setor de ITBI podera aplicar o
mandamento do item | acima, nos exercicios anteriores, observando o
item |l desta Portaria.

V - O(a) Diretor(a) do Departamento responsavel pelo
Cadastro Imobiliario devera emitir Ordem de Servigo com todas as instrugdes
de procedimentos necessarios para o bom cumprimento desta Portaria.

Publique-se. Cientifique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO SUBSECRETARIO MUNICIPAL DA RECEITA.

Manaus, 4 de fevereiro de 2015.
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A - et
AR ADOLFO DE PONTEE SOUSA
- @ubsecrefa’rio@a/ﬂfe/c@ifa
_—Secrefaria Mun/’cipaﬁd@”f-‘inangas, Tecnologia
" damnformagéo e Controle Inferno - SEMEF

PORTARIA N.° 002/2015 - SUBREC/SEMEF

O SUBSECRETARIO MUNICIPAL DA RECEITA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS, TECNOLOGIA DA
INFORMAQi\O E CONTROLE INTERNO - SEMEF no exercicio da
competéncia que lhe confere o inciso Il, do artigo 128, da Lei Orgénica
do Municipio de Manaus, e

CONSIDERANDO que a SEMEF disponibilizou o novo
Portal na internet para atendimento de servigos de sua competéncia,
inclusive a Formalizagéo de Processos Administrativos Eletronicos, a
emissdo de Nota Fiscal de Servigos Avulsa e o Agendamento Eletrbnico;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de disciplinar os
servicos de atendimento presencial no SEMEF ATENDE e nos PAC’s;

RESOLVE:

PARTE |
DA FORMALIZAGAO DE PROCESSOS

| - Estabelecer que a partir do dia 23 de fevereiro de 2015
os contribuintes relacionados no item Il somente poderdo formalizar
Processo  Administrativo utilizando o Portal SEMEF ATENDE
(semefatende.manaus.am.qov.br);

Il - Determinar que a partir do dia 23 de fevereiro de 2015
ndo havera atendimento presencial no SEMEF ATENDE e nos PAC’s
para a formalizagéo de processos dos contribuintes relacionados no item
I1l;

Il - Determinar os contribuintes que obrigatoriamente
deverdo formalizar processo eletronico via Portal do SEMEF ATENDE:

a) Pessoas juridicas, exceto para pedidos de
parcelamentos e reparcelamentos de fributos e impugnacdo do
langamento do IPTU do exercicio;

b) Contribuintes do ITBI, que formalizarem processos para
avaliagdo, reavaliagdo de calculo do imposto e revalidagdo ou
cancelamento de guia de pagamento.

IV - Determinar que todos os contribuintes usuarios do
servico de formalizagdo de processos eletronicos no Portal do SEMEF
ATENDE, deverdo obrigatoriamente proceder ao cadastramento no
portal para se habilitarem ao uso deste servigo.

PARTE Il .
DO AGENDAMENTO ELETRONICO

V - Estabelecer que a partir do dia 02 de margo de 2015
todos os servicos atendidos na Fiscalizagdo Interna /Plantdo Fiscal
deverdo ser feitos pelo Agendamento Eletronico disponivel no Portal
SEMEF ATENDE (semefatende.manaus.am.gov.br) ou por meio do Call
Center 156;
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VI - Estabelecer que a partir do dia 02 de margo de 2015,
até 50% de todo o atendimento presencial do SEMEF ATENDE devera
ser feito por Agendamento Eletronico disponivel no Portal SEMEF
ATENDE (semefatende.manaus.am.gov.br) ou através do Call Center
156.

PARTE Il
DA NOVA NOTA FISCAL DE SERVIGOS AVULSA

VII - Langar via Portal do SEMEF ATENDE, a partir do dia
23 de fevereiro de 2015 a nova NOTA FISCAL DE SERVICOS AVULSA
ELETRONICA — NFSA-¢;

VIIl - Estabelecer que a partir do dia 23 de fevereiro de
2015 os contribuintes usuarios do sistema de NFSA-e somente poderdo
emitir a referida nota fiscal utilizando o Portal do SEMEF ATENDE
(semefatende.manaus.am.qov.br);

IX — Determinar que a partir do dia 23 de fevereiro de
2015 ndo havera atendimento presencial no SEMEF ATENDE e nos
PAC’s para a emissdo de NFSA-e;

X - Determinar que os contribuintes profissionais
autbnomos inscritos no cadastro mercantii da SEMEF, deverdo
obrigatoriamente utilizar, para emissdo de Nota Fiscal de Servigos, o
sistema Gissonline/Ginfes de notas fiscais de servigos eletronicas;

Xl - Estabelecer que os casos de servicos com aliquotas
diferente de 5% (cinco por cento) serdo atendidos na Fiscalizagdo
Interna/Plantdo Fiscal, exclusivamente por meio do Agendamento
Eletrénico;

Xl — Determinar que a emissdo de NFSA-e para
contribuintes isentos ou imunes somente poderao ser emitidas com este
beneficio mediante apresentagao da Certiddo de Isengéo ou Certificado
de Reconhecimento de Imunidade;

XIll - Estabelecer o prazo de 90 (noventa) dias para os
contribuintes isentos, abrangidos pelo item XII, se adequarem a presente
portaria.

XIV - Determinar que o setor de Andlise de Instrugéo de
Processos conclua a andlise do processo de isengéo, com emisséo do
parecer, até 30 dias ap6s a formalizagdo do processo administrativo
eletronico, desde que o mesmo tenha sido instruido com toda a
documentagéo prevista no SIGED.

PARTE IV
DAS ACOES GERAIS

XV - Determinar que os atendentes dos servigos do Call
Center 156 e Webservige (semefatende.manaus.am.gov.br) sejam
devidamente treinados a orientarem os contribuintes que necessitarem
de esclarecimentos quanto aos procedimentos para a formalizagdo de
processos eletrénicos, emissdo de NFSA-e e Agendamento Eletronico
no Portal do SEMEF ATENDE;

XVI - Determinar que o(a) Diretor(a) do Departamento
responsavel pelo atendimento ao Contribuinte emita Ordem de Servigo
estabelecendo os procedimentos e prazos necessarios para o fiel
cumprimento da legislagdo, quanto aos servigos de sua competéncia e
0s casos omissos dos assuntos tratados nesta portaria.

Publique-se. Cientifique-se. Cumpra-se.
GABINETE DO SUBSECRETARIO MUNICIPAL DA RECEITA.

Manaus, 4 de fevereiro 15.

ARBINID ADOLFO DI TES SOUSA
Subsecretério 0a Receita
Secretaria Muritipal de Finangas, Tecnologia

da Informagéo e Controfe Infernc - SEMEF
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